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1. XUSTIFICACION

Para unha escola é fundamental definir o seu horizonte educativo, que non é outro, que o
tipo de persoa que quere educar. Aos nosos alumnos e alumnas técalles vivir nun mundo
distinto ao noso. O reto é prepararlles para que poidan transitar con certa soltura no medio
de “as fronteiras”. O noso centro procura unha educacién integral, en palabras da nosa
Fundadora “educar a enteira persoa”. En concreto, nés, definimos asi o tipo de persoa que
queremos educar:

Unha persoa responsable e participativa, que asuma a sta propia identidade e que a pofia
ao servizo da familia, o colexio, a Igrexa, a sociedade.

Unha persoa libre, capaz de desenvolverse por si mesma, de ir elixindo aquilo que mais a
realiza como persoa, que ten un proxecto persoal e comprométese con el.

Unha persoa con sentido critico, capaz de discernir, en coherencia co proxecto de vida
cristia, os acontecementos, as realidades sociais e histéricas.

Unha persoa creativa, aberta ao cambio e con capacidade de transformacion da realidade.
Unha persoa alegre, con alegria profunda do que descubriu o sentido da sua vida, do que
sente en paz consigo mesmo, cos demais e con Deus, e ponse ao servizo dos demais.
Unha persoa solidaria, tolerante e fraterna, que acolle aos demais con sinxeleza e
proximidade, que colabora e intégrase nos proxectos grupais, que achega algo ao mundo
en que vivimos; unha persoa que se comunica, que respecta a cada persoa pola sta
dignidade de fillo de Deus, que traballa e comprométese coa xustiza e a solidariedade,
especialmente cos mais necesitados. Unha persoa formada integralmente, que asimilou
critica e sistematicamente a cultura do seu tempo & luz da fe; que se preparou

profesionalmente para ser til na sociedade; que desenvolveu a sua persoa en totalidade.
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Unha persoa aberta a transcendencia, que descubriu a fe como un elemento integrante da
sUa vida, que tivo a experiencia do encontro persoal con Cristo e comprométese desde ai
no seu proxecto liberador do Reino e faio na Comunidade Cristia.

Ante o reto de sintetizar estes trazos en tres palabras que fosen expresivas e aglutinantes
dos nosos obxectivos. optamos por éstas tres: AUTONOMAS, COMPROMETIDAS E
CREATIVAS.

Compartir os significados que se encerran en cada unha destas palabras é tarefa de todos
os educadores. Que hai detras destas tres palabras?

AUTONOMAS Fronte a un mundo onde hai tanta intemperie para a persoa e para o crente
temos que axudar ao alumno, na medida do posible, a atopar o eixo persoal integrador de
todas as dimensions da suUa vida, concretar o seu proxecto vital, buscar o seu equilibrio
persoal e 0 seu centro. Teremos que proporcionarlles unha bagaxe, unha “mochila interior”
provista daqueles elementos que dan solidez a persoa. As capacidades basicas que
deberan ir nesa mochila son: interioridade, relacion humana sa, fortaleza, resiliencia,
gratuidade, liberdade, capacidade de eleccion...

COMPROMETIDAS Agradecer “tanto ben recibido” de Deus, dos demais... O punto de
partida desta educacion para o compromiso deberia ser o agradecemento. Caer na conta
de que recibimos moito e isto que temos compartimolo. A conciencia de todo o que
recibimos axtudanos a descubrir que outros carecen de todo iso. E isto alimenta o desexo
de dar, de compartir, de comprometerse cos outros. A mensaxe cristid toma como
referencia a Jesus, modelo de persoa comprometida... O compromiso nace de dentro ou
non é auténtico, se nace desde fora s6 é un deber. Traducimos moitas veces este
compromiso como solidariedade; noutros contextos falase da promocion da xustiza; no
noso modo propio de educar falase de “educar para a fraternidade”. O compromiso é tamén
coherencia cos principios e os valores nos que se fundamenta a sta vida. Nunha sociedade
falta de ética, de respecto aos grandes ideais, onde cada un busca o propio benestar e
interese, ainda a conta dos demais, € necesario axudarlles a descubrir: a felicidade na
coherencia e o respecto persoal a un mesmo, a honradez, o valor da palabra dada... para

gue isto sexa guia e manual de roteiro.
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CREATIVAS En Xesus atopamos un novo modelo para responder a realidade de forma
radicalmente nova e xerando un novo modo de ser e estar no mundo. Falamos de ter
iniciativa méis alé do mimetismo, do sempre se fixo asi e seguimos repetindo o modelo; da
acomodacion ao convencional, do conformismo gregario. Falamos da capacidade de crear,
de dar respostas novas e orixinais ante situacions e problemas que acontecen. Esta
iniciativa non podera levarse a cabo, realizarse sen colaboracion. Aos nosos alumnos faralle
falta traballar uns cos outros, non adonarse dos seus logros sendén compartilos sendo
guenes de ver outras perspectivas mais ala das individuais para chegar a visibns mais

universais e compartidas.

2. REGULACION LEGAL.

* Lei Organica 8/1985, de 3 de xullo, reguladora do Dereito & Educacion

* Lei Organica de educacion (LOMLOE) 3/2020 de 29 de decembro.

* Decreto 150/2022 do 8 de setembro polo que se establecen a ordenacion e ou
curriculo da educacion infantil en Galicia.

* Decreto 155/2022 do 15 de setembro polo que se establecen a ordenacion e o da
curriculo de educacién primaria en Galicia.

* Orde do 23 de agosto de 2023 pola que se regula a funcion da coordinacién de

benestar e convivencia nos centros docentes de Galicia.

3. RESPONSABLES.

Ao comezo do curso escolar elaborase o plan de accion titorial que sera incorporado no
proxecto educativo do centro. A sua elaboracion sera responsabilidade do equipo directivo
baixo as directrices realizadas pola comisién de coordinacion pedagoxica e o asesoramento

da orientadora.
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O plan de accion titorial serd o documento onde se planifique e organice a accion titorial
dos diferentes cursos das etapas de educacion infantil e primaria.

Ao finalizar o curso académico elaborarase unha memoria final do plan, na que se
recolleran as informaciéns obtidas dos procesos de avaliacion do mesmo, incorporando as
propostas de mellora da accion titorial para o curso seguinte.

Como o centro educativo imparte mais dunha etapa educativa, elabérase un Unico plan
de accion titorial, no que se sinalan as diferenzas de cada unha das etapas.

Asi mesmo contémplanse unha serie de participantes en relacion a organizacion da

responsabilidade sobre o Plan de Accion Titorial nos seguintes ambitos:

3.1 Claustro de profesores.

Coordina as funciéns referentes a titoria.

3.2 Comision de Coordinacion Pedagoxica
Establece directrices xerais para a elaboracion, implementacion e revision do plan de
orientacion académica e profesional e do plan de accion titorial, incluidos no proxecto

curricular.

3.3 Xefe de Estudos / Coordinacion de educacion primaria e infantil.

Coordina o traballo dos titores e manterd reunidons periddicas necesarias para 0
funcionamento da accién titorial e o logro dos obxectivos previstos neste plan de accion
titorial especifico do centro.

Mantera reuniéns periédicas necesarias para o bo funcionamento da accion titorial.

3.4 Departamento de Orientacion

Asesorara o desenvolvemento e implementacion do plan de accidn titorial.

Realizara, baixo a supervision de Xefatura de Estudos, o seguimento do plan. Apoia o labor
dos titores dacordo con o plan de accion titorial. Organiza reunions mensuais de seguimento

cos titores/as de educacion infantil e primaria.
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3.5 Titores.

As titorias recaeran nun profesor que imparta docencia a todo o grupo sendo designado
polo Equipo directivo.

Encargaranse da orientacion e asesoramento aos alumnos sobre as suas posibilidades
educativas no transito destes polos niveis, etapas e modalidades de ensino que cursan, con
especial referencia & contorna do centro.

No horario do titor terase en conta a necesidade de atencién aos pais, a colaboracion co
xefe de estudos, orientacion, e calquera actividade relacionada coa accion titorial.

O titor celebrara durante o curso escolar as reunidéns que estime oportunas co conxunto dos
pais, pero sempre tendo en conta a recomendacion de reunirse con todos eles durante o
primeiro trimestre.

O titor coordinara e recollerd a informaciéon do conxunto de profesores que imparten

docencia a cada un dos seus correspondentes alumnos.

4. COORDINACION DE TITORES.
As coordinacions de infantil e primaria manteran contacto permanente cos titores para
supervisar a aplicacién do Plan de Accién Titorial. Asi mesmo, a orientadora atendera as
diferentes demandas de asesoramento dos profesores titores.
Peridodicamente realizaranse reunions de coordinacion de ciclos co gallo de organizar e
implementar unha resposta educativa conxunta e unitaria ante as diferentes tarefas que

supon a titoria.

5. OBXECTIVOS DO PLAN DE ACCION TITORIAL.
1. Cofiecer e respectar as caracteristicas individuais de cada alumno e alumna, a nivel
persoal, familiar e socioambiental nos aspectos fisicos, psicoloxicos e pedagoxicos;

asumindo que cada alumno e alumna é unico.

PLAN DE ACCION TUTORIAL COLEGIO HIJAS DE JESUS, A CORUNA

Avda. Nueva York 5 15008 A Corufia | Tel: 981 28 58 77 | direccion@jesuitinascoruna.es | www.jesuitinascoruna.es



about:blank

JC Jesuitinas

“IHS Hijas de Jesus

2. Cofecer e contribuir ao desenvolvemento das capacidades e competencias de cada
alumno e alumna que lle posibiliten a promocién ao longo dos diferentes cursos, ciclos e
etapas nas mellores condicions posibles.

3. Favorecer a aceptacion das diferenzas individuais e facilitar e canalizar a sta
integracion para conseguir un maior enriqguecemento persoal e do grupo.

4. Favorecer no alumnado o cofiecemento e a aceptacion de si mesmos e desenvolver
actitudes que lles capaciten para pofierse metas realistas e conseguilas mediante a
facilitacion de recursos, estratexias e instrumentos que lles permitan superar as dificultades
de aprendizaxe que puidesen atoparse.

5. Axudarlles a integrar os cambios que se van producindo no seu desenvolvemento
fisico e socioafectivo e contribuir a que interioricen unha identidade sexual e de xénero non
estereotipada.

6. Desenvolver valores que fomenten a convivencia no grupo e no centro, a colaboracion,
a axuda mutua, o respecto aos demais e o didlogo como instrumento de resolucién de
conflitos e a toma de decisions.

7. Axudarlles a desenvolver a capacidade de eleccion e a actuar dacordo con as suas
metas e ideais, impulsando a coherencia entre o que pensan, din e fan.

8. Favorecer e reforzar a creatividade, o aprender a pensar, a autonomia e unha actitude
critica e participativa na stia contorna natural e social.

9. Servir de instrumento avaliador que mantefia a profesorado, familia e alumnado nunha
permanente actitude de progreso e superacion ante as aprendizaxes respectando en todo
momento as caracteristicas do alumno e alumna e o seu desenvolvemento evolutivo.

10. Contribuir & adecuada relacion e interaccion entre profesorado, alumnado e familias,
asi como entre a comunidade educativa e a contorna social, asumindo o papel de mediacion
e, se fai falta, de negociacidén ante os problemas que poidan darse entre 0s mesmos.

11. Realizar un seguimento persoalizado cun enfoque preventivo e coordinado, polos
distintos axentes educativos, dos procesos de aprendizaxe do alumnado para detectar

necesidades e dificultades, co obxectivo de articular a resposta educativa axeitada e
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proporcionar, no seu caso, 0S oportunos asesoramentos, adaptacions e apoios; tendo como
principio que € a escola a que se debe adaptar ao alumnado.

12. Proporcionar ao alumnado unha orientacion educativa adecuada, conforme &s
aptitudes, necesidades e intereses dos mesmos, a través da informacién e asesoramento
sobre as diferentes opcions académicas e profesionais respecto a o seu futuro escolar e
socio-laboral.

13. Potenciar a coordinacion do profesorado para o mantemento e adecuacion de criterios
e pautas de actuacién comuns nas programacions, ensino e avaliacion as caracteristicas

dun grupo de alumnos ou a alumnos en particular.

5.1 Respecto ao alumnado

1. Planificar as diferentes sesions semanais, en funcidn das necesidades, para a
realizacion de actividades previstas no desenvolvemento do P.A.T.

2. Recoller por escrito de forma sistematizada, informacion do alumno no plano
académico, persoal e familiar (habitos de hixiene, de estudo, estilos de aprendizaxe,
comportamento, lecer,...), mediante rexistros, entrevistas, anecdotarios, diarios de clase,...

3. Mellorar o clima educativo do centro que favoreza as relacions do grupo.
4. Optimizar e afianzar os estilos de aprendizaxe do grupo clase e do alumno/a, revisando

e corrixindo as dificultades.

5.2 Respecto a a familia

1. Favorecer a implicacién da familia do alumno/a en o proceso educativo, fomentando
a participacion e colaboracién en determinadas actividades do Centro.

2. Establecer, no seu caso, e dinamizar lazos de comunicacion fluida familia-titor/a.

5.3 Respecto do profesorado

1. Coordinar co equipo docente do grupo as actividades de titoria.
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2. Intercambiar informacion relevante recollida no grupo clase con cada un dos membros

do equipo docente do grupo.

6. FUNCIONS XERAIS DO TITOR

1. Participar no desenvolvemento do plan de accion titorial e nas actividades de
orientacion, baixo a coordinacién dos responsables de etapa e en colaboracion co
departamento de orientacion do Centro.

2. Informar os alumnos e pais do grupo, especialmente ao comezo do curso e ao longo
do mesmo, de todo aquilo que lles concierna con respecto a organizacion da actividade
académica e ao funcionamento do centro.

3. Coordinar o proceso de avaliacién dos alumnos do seu grupo. Participar xunto coa
Direccion do Centro e demais docentes do grupo nas sesions de avaliacion do mesmo,
recollendo a informacion relevante destas nas actas.

4. Facilitar a integracion dos alumnos no grupo e fomentar a sla participacién nas
actividades do Centro, incluidas as complementarias e extraescolares.

5. Canalizar as informacions, demandas e propostas dos alumnos e mediar, en
colaboracién co delegado e subdelegado do grupo, ante o resto dos profesores e 0 equipo
directivo nos problemas que se expofian.

6. Coordinar as actividades complementarias para os alumnos do grupo en colaboracién
co resto de profesores e titores de etapa.

7. Facilitar a cooperacion educativa entre os profesores e o0s pais dos alumnos,
informandolles achega do rendemento escolar e comportamento dos seus fillos.

8. Reunir aos pais do grupo de alumnos ao comezo do curso para darlles todas as
informacions relevantes con respecto a organizacién da actividade académica e ao

funcionamento do Centro.

7. AMBITOS DE INTERVENCION ESPECIFICOS.

7.1 FUNCIONS DO TITOR/A DE EDUCACION INFANTIL
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A) Co grupo de alumnos
O profesor/titor desenvolvera as seguintes actividades:

1. Organizar actividades de benvida e acollida a principio de curso e especialmente para
agueles alumnos que se incorporen por primeira vez ao centro independentemente do
momento do curso en que o fagan..

2. Dar a cofiecer e explicar, ao principio de curso, as normas de funcionamento e
organizacién da clase.

3. Ao principio de curso, daranse a cofiecer os diferentes docentes que traballaran co
grupo. Tamén, e tendo en conta os distintos niveis, informaraselles do organigrama e da
organizacion xeral.

4. Nos primeiros niveis fomentarase a participacion xeral do grupo a través de
responsables diarios e semanais asi como diferentes actividadesque involucren aos
alumnos nas dinamicas de clase e colexio.

5. Organizar actividades que fomenten a convivencia e a participacion dos alumnos, asi
como realizar actividades encamifiadas & integracion de todos os alumnos no grupo.

6. Analizar co resto do equipo docente, nas reunidons para ese efecto, as posibles
dificultades escolares dos alumnos debidas a deficiencias instrumentais, asi como o0s
problemas de integracion e arbitrar conxuntamente medidas para a mellora.

7. Dedicar un periodo de tempo especifico diario a celebracion de pequenas asembleas
onde os alumnos poidan participar na xestién do grupo e no centro.

8. Realizar actividades co grupo clase, co ciclo e co resto dos grupos do Centro, que
amosen a diversidade e a riqueza dos diversos membros da comunidade educativa.

9. Efectuar o seguimento e o control da asistencia dos alumnos.

10. Establecer co equipo docente do ciclo os criterios xerais para a organizacion da clase,
dos horarios, da practica docente, da programacion dos necesarios apoios e elaboracion

de materiais, asi como coordinar a programacién das actividades complementarias lectivas.
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11. Xunto co equipo docente e o ciclo comentar os criterios de avaliacion de cada unha
das areas, segundo a sua especificidade, asi como os criterios xerais de avaliacion e os de
promocion.

12. Transmitir ao equipo de profesores todas aquelas informaciéns necesarias sobre o
grupo que poidan ser utiles para o desenvolvemento da tarefa docente e para as relacions
entre os alumnos e o funcionamento do grupo.

13. Preparar, coordinar e moderar as sesions de avaliacion do grupo procurando que o
seu desenvolvemento axustese a avaliacion continua e global e levantando acta da mesma
e tendo en conta os acordos adoptados para a mellora do funcionamento do grupo.

14. Efectuar a avaliacidn inicial do grupo para cofiecer o punto de partida dos distintos
alumnos do grupo.

15. Efectuar reunidns xerais cos pais dos alumnos. Ao comezo de curso efectuarase
unha sesion para informarlles do programa, das actividades complementarias lectivas, da
organizacion da clase e do grupo e das normas xerais de funcionamento do colexio.

16. Informar e asesorar aos alumnos e &s familias ao final da etapa sobre o paso de
Infantil a Primaria.

17. Procurar a colaboracion cos pais e nais en relacion co traballo persoal dos seus fillos:
organizacion do tempo de estudo e deberes, lugar apropiado, necesidade do tempo libre,
relacion con outros compainieiros...

18. Coordinarse co Departamento de Orientacién para o seguimento xeral do grupo nos
seus aspectos de integracion, convivencia, deteccién de necesidades e medidas posibles
para a mellora do funcionamento do grupo.

19. Participar nas actividades complementarias lectivas e xenerais que se organicen no

centro con motivo do Nadal, Entroido, xornadas de convivencia...

B) Con cada alumno (tratamento individual)
O profesor como titor debera realizar un seguimento individual de cada un dos alumnos do
seu grupo tanto no seu proceso de aprendizaxe como no seu desenvolvemento persoal e

a sua integracion co grupo clase do que forma parte.
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As actividades que realizara para ese efecto seran:

1. Recoller informacion sobre a situacion persoal, familiar e académica do alumno.

2. Avaliar inicialmente o seu rendemento académico.

3. Cofiecer a situacion de cada alumno dentro do grupo, no Centro e na slUa contorna
escolar.

4. Favorecer o cofiecemento de si mesmo de cada alumno e a sta aceptacion, traballando
a slia autoestima.

5. Profundar no cofiecemento das aptitudes, intereses, actitudes e motivaciéns de cada
alumno coa finalidade de axudalo nas suas actuacidns e nas suas decisions.

6. Orientarlle continuamente no seu traballo escolar, na stia actuacién cos compafieiros
e na sula integracion dentro do grupo clase.

7. Entrevistarse cos pais de cada alumno para solicitar informacion sobre o alumno de
maneira que contriba a mellora do seu rendemento escolar e da formacion da sua
personalidade.

8. Detectar as necesidades puntuais do alumno e se fose necesario, derivalo ao
Departamento de Orientacion coa informacion necesaria para, se fose 0 caso,
diagnosticalo.

9. Determinar os apoios se fosen necesarios para o alumno: modalidade, temporalizacion,
materiais, seguimento.

10. Individualizar a avaliacion de cada alumno nas sesidns para o efecto.

11. Coordinarse co equipo docente para a aplicacion das medidas correctoras necesarias
para o mellora do seu rendemento académico da adquisicion das competencias basicas
establecidas no proposta curricular e do seu comportamento e integracién no grupo.

C) Cos profesores do equipo docente

O profesor titor, dentro das reuniéns de Ciclo programadas ao longo do ano académico,
coordinarase co profesorado que intervén no seu grupo coa finalidade de que o proceso de
aprendizaxe e ensino, e a formacién integral do alumno sexan Optimas. Para ese efecto,

realizard as seguintes actividades:
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1. Coordinar e adaptar as programaciéons ao grupo de alumnos e especialmente a
agueles alumnos que necesiten calquera medida de apoio ou reforzo.

2. Coordinarse co equipo docente respecto a a organizacion da clase, responsabilidades,
materiais, espazos e tempos do grupo/clase.

3. Coordinar o proceso de avaliacion e seguimento dos alumnos con todos os profesores
gue imparten clase no grupo e recoller a informacion que sobre os alumnos proporciénanlle
devanditos profesores.

4. Posibilitar e coordinar lifias comuns de actuacidn respecto a outras titorias dentro da
programacion educativa e da Comisién de Coordinacion Pedagoéxica.

5. Respectar e levar a cabo os acordos tomados nas reunions de Ciclo sobre os temas
gue afectan o desenvolvemento da educacion dos alumnos.

6. Axudar nas posibles situacions de conflito entre profesores e alumnos.

7. Transmitir aos profesores do equipo docente aquelas informacions sobre os alumnos
do grupo que poidan ser beneficiosas para o desenvolvemento de todas as actividades
docentes e da formacion integral dos alumnos.

8. Solicitar a informaciéon necesaria dos especialistas sobre o0 comportamento, o

rendemento académico e a integracion do alumno no grupo.

9. Elaborar o documento de traspaso de informacion dos alumnos da sula titoria no
seu transito a educacion primaria.

10. Coordinar a informacién que deben recibir os pais sobre o rendemento xeral do
alumno. Para ese efecto estableceranse as entrevistas e as visitas de pais ao comezo de
curso.

11. Coordinar as reunions xerais cos pais para 0 seguimento xeral e particular do grupo.

12. Coordinar as actividades complementarias lectivas programadas polos profesores
do equipo docente tendo en conta os criterios xerais para 0 desenvolvemento destas
actividades. Ditas actividades deberanse programar coordinadamente ao comezo de curso.
No seu desenvolvemento implicaranse, segundo os distintos casos, o profesor titor e/o
diversos especialistas quen acomparfara ao grupo.
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13. Estar informados das actividades complementarias e extraescolares ofertadas para

0 grupo..

D) Co departamento de orientacion

O Departamento de Orientacion respondera as necesidades, que neste ambito, requira
todo o alumnado do centro. As actividades do titor respecto ao Departamento de
Orientacion quedan asi sinaladas:

1. Colaborar na elaboracién do Plan de Accion titorial achegando ideas e actividades que
complementen a accion titorial cos alumnos.

2. Convocar ao orientador cando considere necesario para o seguimento xeral do grupo
de alumnos e especialmente nas sesidns de avaliacion as que asiste o orientador.

3. Cumprimentar o documento de derivacién ao Departamento de Orientacion cando un
alumno necesite da intervencion do orientador.

4. Fornecer ao Departamento de Orientacién toda a informacién necesaria sobre o alumno
gue tefia necesidades educativas especiais.

5. Facilitar a relacion das familias co Departamento de Orientacion, informandolles das
funciéns deste 6rgano didactico.

6. Informar a coordinacion de etapa das necesidades dos alumnos respecto ao
Departamento de Orientacibn de modo que nas reunions de coordinacibn mensuais
previstas poidanse revisar os diferentes casos.

7. Solicitar do Departamento a necesaria orientacion para o traballo co grupo tanto desde

0 punto de vista de disfuncions de aprendizaxe como comportamentos, actitudes.

E) Coas familias

O titor tera como obxectivo fundamental respecto a as familias a colaboracion e necesaria
coordinacion na educacion dos alumnos transmitindo toda a informacion sobre o
rendemento académico do alumno e o seu desenvolvemento integral e solicitando, ao
mesmo tempo, a informacién necesaria das familias para o cofiecemento do alumno. A

actuacion titorial, neste sentido, tera dlas vertentes:
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e Individualmente:

1. Recoller datos escolares sobre a familia do alumno, situacion familiar, actitudes en
casa, relacion cos irmans, expectativas educativas,...

2. Manter entrevistas individuais persoais cos pais cando eles solicitenos ou o titor
considere que son necesarias, anticipandose moitas veces, a unha posible inadaptacion
escolar ou unha disfuncion de aprendizaxes.

3. Pedir a colaboracioén en relacion ao traballo persoal do alumno tanto en casa, como en
clase.

4. Orientarlles respecto a apoios externos ou necesidades puntuais e/o actividades que
poden realizar os alumnos fose do horario lectivo.

5. Manter contactos periédicos e persoais coa familia para tratar sobre o grao de
integracion do alumno no grupo, o seu rendemento escolar, disciplina e analise da situacion
persoal e académica do alumno e para tratar de liquidar situacibns conxunta e
coordinadamente.

6. Potenciar, favorecer unha actitude positiva dos pais cara ao Centro, fomentado a sta
participacion e colaboracién cos diversos érganos docentes e da AMPA.

7. Informarlles sobre o Proxecto Educativo, a proposta curricular de Infantil e Primaria,
os criterios de avaliacion e promocion do alumno.

8. Comunicarlles as actividades complementarias e extraescolares que desenvolve, o
grupo, o ciclo...

9. Recollida e canalizacién de suxestions ou posibles reclamaciéns sobre o centro.

10. Solicitude de participacion e colaboracion en actividades complementarias lectivas.
Recollida e valoracién de actividades propostas.

11. Incentivar e fomentar a participacion nas diversas celebracions que realiza o Centro

pedindo a sua colaboracion na realizacion das mesmas.

e Grupalmente
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1. Reunir a todos os pais ao comezo de curso para informarlles sobre a programacién
xeral, os criterios de avaliacion, as normas de funcionamento do grupo e as actividades
complementarias e extraescolares.

2. Convocar as reunidns xerais que se realicen ao longo do curso. Realizaranse polo
menos dous por curso para o seguimento do grupo de alumnos.

3. Conseguir a colaboracion dos pais para o traballo colectivo dos alumnos, achegando
criterios comuns de traballo e seguimento dos alumnos en casa e no Centro.

4. Solicitar a colaboracién e axuda dos pais para a organizacion de determinadas
actividades lectivas, complementarias e extraescolares. Recollida e valoracion de
propostas de actividades

5. Informarlles sobre o Proxecto Educativo de Centro, a proposta curricular de Infantil e
Primaria, os criterios de avaliacion e promocion do alumno.

6. Informarlles sobre o Organigrama do Centro.

7. Motivarlles a participar no Consello Escolar e na Asociacion de nais e pais.

7.2 EDUCACION PRIMARIA

A) Co grupo de alumnos
O profesor/titor desenvolvera as seguintes actividades:

1. Organizar actividades de benvida a principio de curso e especialmente para aqueles
alumnos que se incorporen por primeira vez ao colexio.

2. Preparar durante o curso actividades conxuntas co outro grupo do mesmo nivel para
a integracion e cofilecemento de ambos os grupos.

3. Consensuar e explicar, ao principio de curso, as normas de funcionamento e
organizacion da clase.

4. Organizar actividades que fomenten a convivencia e a participacion dos alumnos na

vida do colexio, asi como realizar actividades encamifiadas a integracién de todos os

alumnos no grupo.
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5. Analizar co resto do equipo docente, nas reunions para ese efecto, as posibles
dificultades escolares dos alumnos debidas a deficiencias instrumentais, asi como o0s
problemas de integracion e arbitrar conxuntamente medidas para a mellora.

6. Efectuar o seguimento e o control da asistencia dos alumnos.

7. Xunto co titor do outro curso do mesmo nivel comentar os criterios de avaliacion de
cada unha das é&reas, segundo a sua especificidade, asi como o0s criterios xerais de
avaliacion e os de promocion.

8. Transmitir ao equipo de profesores todas aquelas informacions necesarias sobre o
grupo que poidan ser Utiles para o desenvolvemento da tarefa docente e para as relacions
entre os alumnos e o funcionamento do grupo.

9. Preparar, coordinar e moderar as sesions de avaliacién do grupo procurando que o
seu desenvolvemento se axuste & avaliacion continua e global, levantando acta da mesma
e tendo en conta os acordos adoptados para a mellora do funcionamento do grupo.

10. Efectuar a avaliacion inicial do grupo para cofiecer o punto de partida dos distintos
alumnos do grupo.

11. Efectuar reuniéns xerais cos pais dos alumnos. Ao comezo de curso efectuarase unha
sesion para informarlles do programa, das actividades complementarias lectivas, da
organizacion da clase e do grupo e das normas xerais de funcionamento do colexio.

12. Procurar a colaboracion cos pais e nais en relacion co traballo persoal dos seus fillos:
organizacion do tempo de estudo e deberes, lugar apropiado, necesidade do tempo libre,
relacion con outros compafieiros, propostas de apoio extraescolar, se fose o caso.

13. Coordinarse co Departamento de Orientacion para o seguimento xeral do grupo nos
seus aspectos de integracién, convivencia, deteccion de necesidades e medidas posibles
para a mellora do funcionamento do grupo.

14. Participar nas actividades complementarias lectivas e xenerais que se organicen no

colexio con motivo de Nadal, Entroido, xornadas de inclusion, Festas do colexio, etc.

B) Con cada grupo de alumos (tratamento individual)
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O profesor como titor debera realizar un seguimento individual de cada un dos alumnos do
seu grupo tanto no seu proceso de aprendizaxe como no seu desenvolvemento persoal e
a sua integracion co grupo clase do que forma parte.

As actividades que realizara para ese efecto seran:

1. Recoller informacion e avaliar inicialmente o seu rendemento académico.

2. Cofiecer a situacion de cada alumno dentro do grupo e na sUa contorna escolar.

3. Favorecer o cofiecemento de si mesmo de cada alumno e a sta aceptacion, traballando
a sla autoestima.

4. Profundar no cofiecemento das aptitudes, intereses, actitudes e motivaciéns de cada
alumno coa finalidade de axudalo nas suas actuacions e nas suas decisions.

5. Orientarlles continuamente no seu traballo escolar, na sia actuacion cos comparfieiros
e na sua integracion dentro do grupo clase.

6. Entrevistarse cos pais de cada alumno para solicitar informacion sobre o alumno de
maneira que contribla a mellora do seu rendemento escolar e da formaciéon da sua
personalidade.

7. Detectar as necesidades puntuais do alumno e se fose necesario, derivalo ao
Departamento de Orientacion coa informacidn necesaria para, se fose 0 caso,
diagnosticalo.

8. Determinar, xunto co P.T, os apoios se fosen necesarios para o alumno: modalidade,
temporalizacion, materiais, seguimento.

9. Individualizar a avaliacion de cada alumno nas sesiéns para o efecto.

10. Coordinarse co equipo docente para a aplicaciéon das medidas correctoras necesarias
para a mellora do seu rendemento académico, da adquisicion das competencias basicas

establecidas na proposta curricular e do seu comportamento e integracion no grupo.

C) Cos profesores do equipo docente
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O profesor titor, dentro das reuniéns de Nivel programadas ao longo do ano académico,
coordinarase co profesorado que intervén no seu grupo coa finalidade de que o proceso
de aprendizaxe e ensino, e a formacioén integral do alumno sexan optimas.
Para ese efecto, realizara as seguintes actividades:
1. Coordinarse co equipo docente respecto a organizacion da clase, responsabilidades,
materiais, espazos e tempos do grupo/clase.
2. Respectar e levar a cabo os acordos tomados nas reunions de Nivel sobre os temas
gue afectan o desenvolvemento da educacion dos alumnos.
3. Solicitar a informacion necesaria dos especialistas sobre o comportamento, o
rendemento académico e a integracion do alumno no grupo.
4. Coordinar a informacion que deben recibir os pais sobre o rendemento xeral do alumno.
Para ese efecto estableceranse as entrevistas de pais.
5. Coordinar as reuniéns xerais cos pais para 0 seguimento xeral e particular do grupo.
6. Coordinar as actividades complementarias lectivas programadas polos profesores do
equipo docente tendo en conta os criterios xerais do colexio para o desenvolvemento destas
actividades. Ditas actividades deberanse programar coordinadamente ao comezo de curso.
7. No seu desenvolvemento implicaranse, segundo os distintos casos, o profesor titor
e/o diversos especialistas quen acomparfara ao grupo.
8. Ser informados das actividades complementarias e extraescolares.

D) Co departamento de orientacion.
As actividades do titor respecto ao Departamento de Orientacion quedan asi sinaladas:

1. Colaborar na elaboracion do Plan de Accion titorial achegando ideas e actividades que
complementen a accion titorial cos alumnos.

2. Convocar ao orientador/a cando considere necesario para o seguimento xeral do grupo
de alumnos e especialmente nos casos particulares que xurdan dentro da aula.

3. Cumprimentar o documento de derivacién ao Departamento de Orientacién cando un

alumno necesite da intervencién do orientador.
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4. Fornecer ao Departamento de Orientacién toda a informacion necesaria sobre o
alumno que tefa necesidades educativas especiais.
5. Facilitar a relacion das familias co Departamento de Orientacion, informandolles das
funciéns deste 6rgano didactico.
6. Solicitar do Departamento a necesaria orientacion para o traballo co grupo tanto desde

o punto de vista de disfuncions de aprendizaxe como comportamentos, actitudes...

E) Coas familias

O titor tera como obxectivo fundamental respecto a as familias a colaboracion e necesaria
coordinacion na educacion dos alumnos transmitindo toda a informacion sobre o
rendemento académico do alumno e o seu desenvolvemento integral e solicitando, ao
mesmo tempo, a informacion necesaria das familias para o cofiecemento do alumno.

A actuacion titorial, neste sentido, tera duas vertentes:

e Individualmente

1. Recoller datos escolares sobre a familia do alumno, situacion familiar, actitudes en
casa, relacion cos irmans, expectativas educativas,...

2. Manter entrevistas individuais persoais cos pais cando eles solicitenos ou o titor
considere que son necesarias, anticipandose moitas veces, a unha posible inadaptacion
escolar ou unha disfuncion de aprendizaxes.

3. Pedir a colaboracién en relacion ao traballo persoal do alumno tanto en casa, como
en clase.

4. Orientarlles respecto a apoios externos ou necesidades puntuais e/o actividades que
poden realizar os alumnos fose do horario lectivo.

5. Manter contactos peridédicos e persoais coa familia para tratar sobre o grao de
integracion do alumno no grupo, o seu rendemento escolar, disciplina e analise da situacion
persoal e académica do alumno e para tratar de liquidar situaciébns conxunta e

coordinadamente.

PLAN DE ACCION TUTORIAL COLEGIO HIJAS DE JESUS, A CORUNA

Avda. Nueva York 5 15008 A Corufia | Tel: 981 28 58 77 | direccion@jesuitinascoruna.es | www.jesuitinascoruna.es



about:blank

JC Jesuitinas

“IHS Hijas de Jesus

6. Potenciar, favorecer unha actitude positiva dos pais cara ao colexio, fomentado a sta
participacion e colaboracién cos diversos 6rganos do centro e da AMPA.

7. Informarlles sobre o Proxecto Educativo de Centro, a proposta curricular de Infantil e
Primaria, os criterios de avaliacion e promocién do alumno.

8. Informarlles sobre os érganos didacticos e o Departamento de Orientacion e sobre os
organos directivos do Centro.

9. Comunicarlles as actividades complementarias e extraescolares que desenvolve o
Centro, o grupo, o ciclo...

10. Solicitude de participacion e colaboracion en actividades complementarias lectivas.
Recollida e valoracién de actividades propostas.

11. Incentivar e fomentar a participacion nas diversas celebracions que realiza o colexio

pedindo a sua colaboracion na realizacion das mesmas.

e Grupalmente

1. Reunir a todos os pais ao comezo de curso para informarlles sobre a programacién
xeral, os criterios de avaliacién, as normas de funcionamento do grupo e as actividades
complementarias e extraescolares.

2. Convocar as reuniéns xerais que se realicen ao longo do curso. Realizaranse polo
menos dous por curso para o seguimento do grupo de alumnos.

3. Solicitar a colaboracién e axuda dos pais para a organizacion de determinadas

actividades lectivas, complementarias e extraescolares.

8. ACTIVIDADES A REALIZAR, TEMPORALIZACION, RECURSOS E MATERIAIS.
8.1 EDUCACION INFANTIL

ACTIVIDADES

Alumnos

- Integracién na clase: acollida e adaptacion.

PLAN DE ACCION TUTORIAL COLEGIO HIJAS DE JESUS, A CORUNA

Avda. Nueva York 5 15008 A Corufia | Tel: 981 28 58 77 | direccion@jesuitinascoruna.es | www.jesuitinascoruna.es



about:blank

JC Jesuitinas

“IHS Hijas de Jesus

- Adquisicién de habitos: sociais, de participacion e compafieirismo.
- Consecucién dunha actitude positiva de si mesmo.
- Asembleas diarias
- Observacion sistematica das actividades realizadas polos alumnos
- Observacion dos problemas cotians dos alumnos e resolucion de conflitos no
ambito escolar.
- As distintas actividades de celebracion grupais como: Nadal, entroidos, dia da
paz, dia do libro, fin de curso...
Familia
- Reunién ao empezar o curso con todos os pais na mesma clase, para explicar
tanto o funcionamento do colexio como o da aula.
- Reunion de cada pai/nai en horario de titoria, xa sexa a pedimento deles ou do
profesor
- Entrega aos pais unha vez ao trimestre o informe de avaliacion.
- Axuda e cooperacion dos pais en clases e/o actividades extraescolares
Profesor
- Elaboracion do PAT por parte de todos os profesores do Centro

- Elaboraciéon conxunta de todas as actividades de cada curso.

ESTRATEXIAS METODOLOXICAS
Alumnos.

- Participacion activa nos xogos, traballos e responsabilidades.

- Recollida de datos familiares e académicos se asistiron a escolas infantis.
Familia.

- Reuniéns

- Entrevistas

- Participacion activa na aula

- Comunicacion a través das novas tecnoloxias

Profesor.
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- Consultas a Proposta Pedagoxica do ciclo e & Programacion.
- Informes.

- Exposicion de criterios para unificar melloras.

AVALIACION
Alumnos
- Avaliacion inicial: recollida de datos a través dunha entrevista inicial,
informacion interciclos.
- Observacions no periodo de adaptacion.
- Avaliacion trimestral (valoracion de aspectos conseguido/en proceso)
- Avaliacion final. (valoracién global do curso)
Familia
-Control e rexistro da asistencia dos pais a reunions xerais e individuais; grao de
implicacion nas propostas.
Profesor
-Revision das formulaciéns propostas son positivas ou negativos, se hai que
reforzalos ou rectificalos.

8.2 EDUCACION PRIMARIA

a) Confecer os antecedentes do grupo.

- Revisién dos resultados do rendemento do curso anterior.

- Recollida de datos sobre nenos que presentan dificultades de adaptacion, aprendizaxe,
logopedia,...etc

- Cofiecemento da informacién sobre alumnos con N.E.E que posue o departamento de
orientacion.

- Recollida de informacion sobre o comportamento dos membros do grupo.
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b) Facilitar a integracion de cada alumno no grupo e no centro

- Cofiecemento do profesor titor e outros especialistas.

- Cofiecemento das dependencias do Centro: capela, servizos, clases...

- Informacién das normas de convivencia de aula: horarios, habitos, responsabilidades.

- Respecto e uso de materiais: creacion de hébitos de orde (recollida da sua propio
material e o do Centro).

- Establecemento de normas da aula.

- Eleccién e nomeamento de responsables de actividades diarias.

- Funcionamento da biblioteca de aula.

- Realizacion de actividades de acollida ao principio de curso, fundamentalmente cando
se inicia a etapa e con alumnos/as de novo ingreso no Centro.

- Cofiecemento mutuo dos alumnos cando son Novos no centro, (presentacion, exercicios
lidicos e agrupamentos que favorezan a relaciéon e integracion).

- Creacion da figura do comparnieiro/a titor que axude a cofiecer o centro a alumnos de

nova incorporacion nos seus primeiros dias no centro.

c) Favorecer os procesos de desenvolvemento da identidade persoal e formacion de
valores de cada neno/a

- Cofiecemento dos aspectos mais relevantes do desenvolvemento evolutivo de cada
alumno/a, mediante a entrevista inicial cos pais ou co titor do curso anterior.

- Valoracion de forma positiva dos seus diferentes logros e axudarlle a recofiecer 0s seus
erros, sen comparacions e connotacions negativas.

d) Fomentar no grupo de alumnos o desenvolvemento de actitudes participativas

- Cofiecemento das caracteristicas de cada alumno e a sua forma de relacionarse co
grupo de iguais.

- Planificacion de actividades que permitan a relacién cos membros do grupo.

- Potenciacion da aprendizaxe cooperativa, fronte ao competitivo.
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e) Previr as dificultades de aprendizaxe.

- Utilizacion da avaliacion continua co obxecto de cofiecer canto antes as dificultades que
se estan producindo no proceso de aprendizaxe e poder palialas.

- Planificacion e implementacion de actividades de ampliacion e recuperacion para cada

unha das unidades didacticas, en funcién das necesidades.

f) Organizacion e funcionamento do grupo-clase

- Elaboracion da lista de ausencias e retrasos diaria.

- Organizacion e distribucién dos alumnos en grupos de traballo cooperativo. Utilizar o
sistema que consideremos conveniente sempre tentando utilizar a informaciéon que temos
para que os grupos sexan heteroxéneos. Os agrupamentos variardn durante o curso,
tentando que “todos traballen con todos”

- Organizacién da recollida e a distribucion do material e os libros de texto en funcién das
normas de organizacion de cada nivel.

- De 3° a 6° de primaria regularase o uso da axenda desde a titoria.

g) Efectuar un seguimento global dos procesos de aprendizaxe dos alumnos.

- Realizacion dunha entrevista inicial coa familia do alumno.

- Realizacion de observacions sisteméticas sobre os aspectos esenciais do proceso de
aprendizaxe dos alumnos.

- Colaboracion na deteccion e abordaxe dos problemas de aprendizaxe e as necesidades
educativas especiais xunto ao departamento de orientacion.

- Elaboracion e coordinacion co P.T e a orientadora nas adaptacions curriculares
necesarias.

- Fomento no alumno a capacidade de aprender a aprender.

h) Adquisicion e mellora dos habitos de traballo.
- Planificacién e desenvolvemento de actividades de comprension lectora adaptada ao
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nivel do alumnado en cada nivel, asi como actividades de recollida de informacion.

- Gestion a biblioteca de aula desde a titoria.

- Iniciacion e desenvolvemento de actividades relacionadas co ensino de técnicas de
estudo (sublifiado, resumos, #etc) co alumnado dos ultimos cursos.

- Desenvolvemento de habitos basicos a través de actividades, xogos e dando cargos de
responsabilidade.

- A principio de curso se elaboracion dunhas normas de clase que se traballan
continuamente a través de diadlogos e asembleas.

- Utilizacion variada de diferentes técnicas de traballo en todas as areas: gran grupo,

pequeno grupo e de forma individual.

i) Desenvolvemento persoal e adaptacion escolar

- Asembleas, debates,reflexiéns e actividades de motivacion.

- Resolucién de conflitos pola via do dialogo. Facendo un acompafiamento nos cursos
inferiores para terminar de maneira autbnoma nos superiores.

- Nos cursos inferiores, a rutina e 0 xogo seran elementos fundamentais para propiciar o
desenvolvemento persoal, asi como o establecemento de responsabilidades para as
diversas tarefas.

k) Coordinar o proceso avaliador dos alumnos e asesorar sobre a stua promocién ao

terminar o ciclo.

- Coflecemento individualmente a cada alumno/a, a sua contorna socio familiar, asi como
a sua situacion dentro do grupo (charlas individuais, sociogramas...).

- Establecemento dos criterios de promocion de cada un dos niveis.

- Analisis ao finalizar cada un dos niveis, da medida en que os alumnos/as superaron 0s
criterios previstos e ao final da etapa o grao de desenvolvemento das competencias
bésicas.

- Recollida de informacion relevante sobre os procesos de aprendizaxe dos alumnos.
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- Realizacion e coordinacién nas sesions de avaliacion co resto dos profesores
especialistas.
- Redaccion dos informes finais de curso e ciclo.

[) Desenvolver recursos de personalizacion da ensino

- Transmision de informacion aos pais sobre as diferentes medidas a adoptar para
optimizar a evolucién académica e socioafectiva dos seus fillos.

- Establecemento das medidas educativas necesarias para a superacion das dificultades

dos alumnos/as.

9. SEGUIMENTO E AVALIACION DO PLAN DE ACCION TITORIAL

Para poder realizar unha avaliacidn das actividades de orientacion e accion titorial do
centro, cremos que debe pofierse en comdn a informacién valorativa que provefia de tres
ambitos:

1. Das familias, que basicamente informaran sobre o nivel xeral de atencion ao
alumnado, o grao de satisfaccion respecto a a acciéon educativa do centro, o nivel de
comunicacion co centro e a claridade da informacion facilitada.

2. Do alumnado, que proporcionara informacion acerca da calidade da atencién recibida,
o clima acolledor do centro e a facilidade de establecer comunicacién co profesorado, entre
outras variables.

3. Do profesorado, entre o que podemos distinguir as persoas directamente implicadas
na accion titorial e as que participan dentro do que consideramos actividade orientador/a
de o centro. Entre as diversas variables que pode valorar o profesorado, destacaremos as

seguintes:
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- As de caracter xeral, como o cumprimento dos obxectivos xenerais educativos do
centro ou a idoneidade do Plan de Accion Titorial.

- As de planificacion, como a adecuacion dos obxectivos previstos para as diversas
actuacions, o nivel no que son compartidos polo profesorado do centro ou a
calidade dos materiais.

- As de accion, como a claridade das instrucions de utilizacién dos materiais, a
existencia ou non de apoio suficiente ao profesorado que se incorpora as tarefas de

Titoria por primeira vez.

Da andlise de toda esta informacién, que debe levar a cabo o coordinador de accién
titorial para posteriormente informar o claustro, xurdiran os elementos que permitan realizar
cambios e melloras no Plan de Accién Titorial. A avaliacion da accién titorial desenvolverase
de forma trimestral nos ambitos de traballo correspondentes, Comisién de Coordinacion
Pedagoxica, departamento de accion titorial e orientacion e reuniéns de ciclo. Nestas
sesions analizaranse as diferentes actividades, recolleranse propostas consensuadas, e en
definitiva, calquera achega viable e enriquecedora da labor titorial.

Anualmente, cada Coordinador de ciclo presentara un informe do traballo realizado a
partir dun modelo comdn para todo o centro que se realizara en funcién dos obxectivos
marcados, que se incluira na Memoria Anual do Centro e que nos servira para a

programacion do Plan no curso seguinte.
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